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01 ごあいさつ
平素より、 当協会事業に対し多大なるご支援 ・ ご協力を賜り誠にありがとうございます。
また、 2024 年度においても各種事業開催にあたり , ご参加また運営協力をいただき重ねて御礼申し上げます。
さて、 2025 年度の 「チーム ・ 選手登録手続き」 が開始されますので、 本資料をご一読の上、 登録作業を行ってくださいますようよろしくお願いいたします。

02「KICKOFF」にて手続きをはじめる前に
手続きを行う前に、 下記事項につきましてご確認の後 「KICKOFF」 サイトにて手続きを開始してください。

1 申請されるチームは 2024 年度の大会出場が全て終了し、 2024 年度の申請手続きの必要はない。

2 2024 年度の申請に 「未完了」 のものはない。

3 「登録責任者」 「登録責任者（代理）」 は新年度の申請が行える状態になっている。

※「未完了」 とは KICKOFF サイトでの申請ステータスが 「一次承認待ち」 「二次承認待ち」 「都道府県承認待ち」 「JFA 承認待ち」 「承認済み入金待ち」 の状態の事です。
　「差戻し中」 または 「差戻し後に途中保存」 の場合は、 含まれません。
※「未完了」 の申請が残っている場合には、 新年度の 「継続申請」 を選択できません。
　申請する必要がある場合には速やかに申請を完了し、 申請の必要がない場合にはデータを削除してください。

2 月 28日 （金） までに、 「未完了」 がないか確認してください。 データが残っていると 3月 19日 （水） まで新年度の継続申請の手続きが行えません。

※異動や転勤などによる、 登録責任者が不在の状態になっていると、 JFA からの登録に関するメールなどが届かないケースがございます。
※2024 年度の申請で 「登録責任者」 変更、 または念のため、 各チームなるべく 「登録責任者（代理）」 を申請してください。

「登録責任者」 のみの登録で、 作業ができない状態の場合、 新年度の手続きを行う事ができませんのでご注意ください。



03「KICKOFF」年度切替スケジュール
※2024 年度の 「未完了」 申請がないチームのみ申請可能2月 日（金）14 2025 年度継続申請 受付開始

2月 日（金）28 2024 年度申請 受付終了

2024 年度分 申請承認終了（富山 FA 事務局）

2024 年度分 申請自動却下（JFA）

3 月　7 日（金）

3 月 19 日（水）

3月 日（木）20 全チーム 2025 年度継続申請 実施可能

04 電子登録証の運用について
2018 年度より、 カード型の選手 ・ 監督証の発行 ・ 郵送はなくなり、 「電子選手証」 「電子監督証」 となっております。
なお、 サッカーの監督証は監督ご自身のマイページから、 フットサルの監督証は JFA Passport より出力してください。

（登録責任者及び登録責任者代理の方は、 チームに登録の 「選手証」 「登録選手一覧」 もアプリで表示する事が可能です。）

※電子登録証の出力手順や 「JFA Passport」 についてはこちらからご確認ください。 電子登録証の説明

https://www.jfa.jp/registration/digitization/


05 登録手続きの流れ
S T E P

01
KICKOFF ログイン

S T E P

02
各種情報の登録

S T E P

03
内容確認・申請

S T E P

04
FA（都道府県）承認

・「登録責任者」または「登
録責任者（代理）」の方でロ
グインを行ってください。

・年度の選択にご注意くだ
さい。
・追加選手について、過去
に登録歴がある方は二重登
録になる場合がありますの
で、必ずご本人にご確認の
上ご登録ください。

・選手情報の間違い（生年
月日や学年）などが稀にご
ざいます。選手情報のご確
認をお願いいたします。
・ 登録責任者（代理）がい
ないチームの方はどなたか
1 名をいれるようにしてく
ださい。

・種別によっては、種別登
録担当で「一次承認」を行っ
た後に、「FA 承認」となり
ますので、余裕を持って申
請をお願いいたします。
・この承認で登録完了では
ございませんのでご注意く
ださい。

S T E P

05
お支払手続き

S T E P

06
登録完了･写真登録

S T E P

07
電子登録証発行

・「KICKOFF」サイトよりお
支払方法を選択しお支払い。
・1 申請で 30 万円を超える
場合は「銀行振込」のみと
なります。

・登録責任者、または代理
の方で、KICKOFF より出力
し印刷が可能となります。

※ 本人が確認できるもの。集合写真の

切り取りは不可です。

※ 正面からの撮影で、肩から上の写真

を使用してください。

※ 目や輪郭がはっきりとわかること。

※ アップロード可能サイズは 5MB 未

満となります。

顔写真登録の際の注意



06 申請時の注意点とお願い

01 登録責任者（代理）追加のお願い

● 新規 ・ 継続申請の際には、 「登録責任者」 と 「登録責任者（代理）」 を必ず設定するようにお願いいたします。
● 年度途中で、 登録責任者が異動等で、 KICKOFF の情報を変更しないまま引継ぎを行い、 「メールが届かない」 「手続きができない」
などの問い合わせが増えてきておりますので、 各チーム 「責任者」 1 名 「代理」 1 名以上のご登録をお願いいたします。

02 「チーム名英字」の登録について

● ご登録の 「チーム名英字」 表記について、 チーム継続登録申請の際に一度ご確認をお願いいたします。
● 英字表記については下記の例を参考の上、 申請ください。

○△ 中学校サッカー部 【誤】 ○△ chugakkousakka-bu　→　【正】 ○△ Junior High School FC　など

○△ 高校サッカー部 【誤】 ○△ Koukou　                  →　【正】 ○△ High School FC　など

○△ サッカー少年団 【誤】 ○△ Sakka-Syounendan　 →　【正】 ○△ Soccer Boy Scouts など

07 選手追加会費について

※ 追加会費が発生するのは、 承認完了した日ではなく、 各チームが申請をされた日で判断となります。
2025 年 6 月 1 日（日）の申請より 「選手追加会費」 が発生いたします。（サッカー ・ フットサルとも　1 名につき 500 円）



08 2025年度登録料金について

1 種 （社会人）

1 種 （大学･高専）

2 種 （U-18）

3 種 （U-15）

4 種 （U-12）

女子 （18 歳以上）

女子 （U-18）

女子 （U-15）

シニア （O-40）

1 種

2 種

3 種

4 種

競技 種別 チーム 機関紙購読料 監督料 選手 （1 人）

22,000 円

22,000 円

14,500 円

13,500 円

13,500 円

22,000 円

14,500 円

13,500 円

19,000 円

12,000 円

7,500 円

7,500 円

7,500 円

3,900 円

3,900 円

1,800 円

1,250 円

450 円

3,900 円

1,800 円

1,250 円

2,700 円

2,300 円

1,300 円

900 円

400 円

5,000 円 2,000 円

サッカー

フットサル

※1

※2

（※1）  2025 年 1 月末時点で、 有効な指導者資格をお持ちの方を監督登録する場合、 監督料は免除となります。

（※2） フットサルについては、 チームにより 「日本連盟 / チーム ： 2,000 円 ・ 選手 （1 種） ： 2,000 円 / 人」 「北信越連盟 / チーム ： 1,000 円 ・ 選手 （1 種） ： 500 円 / 人」 が別途かかります。

（※３）  高専 （1~3 年生） ・ 高校については、 別途、 「全国総体固定値開催協力金」 として　200 円 / 人 徴収されます。 （年度内移籍については徴収せず）

※3

※3



08 各種申請について

● 選手がプロで登録する場合、 またはプロで登録していた選手がアマチュアへ変更する際に必要な申請です。
● 申請書の提出とあわせて申請料が必要となります。

「プロ登録」→10,000 円（非課税）・ 「プロ→アマチュア変更」→5,000 円（非課税）

● ユニフォームに企業等の広告を掲示する際に必要な申請です。
● 申請料が必要となります。 　申請内容を確認後にご請求いたします。

掲示箇所 /1 ケ所につき、 10,000 円 + 消費税　となります。
● チームの継続申請を済ませてから早めに申請を行ってください。

● 外国から日本へ移籍する選手をチームに登録する際に必要な申請です。（日本国籍の選手も含まれます）
● 申請の際には、 添付書類として、 下記の書類が必要となります。

① 国際移籍証明書の写し　（※国際移籍証明書を取り寄せるには 「書式第 9-2 号」 を利用します。 　 を参照　）
②パスポートの顔写真ページの写し
③ 選手が外国籍の場合･･･在留カード（両面）、 特別永住者証（両面）、 住民票、 上陸許可証 + 査証 のうちいずれかの写し

選手の登録区分（アマチュア・プロ）が変更となる場合
書式第 1 号 【提出先】選手登録区分申請書 KICKOFF で申請

公式戦等のユニフォームに企業等の広告を掲示する場合
【提出先】ユニフォーム広告掲示申請 Google フォーム

書式変更方法
変更

：昨年度から変更がある申請

外国のチームから日本へ移籍する選手を登録したい
書式第 6 号 【提出先】国際移籍選手登録書 KICKOFF で申請

1

2

3

6

ＪＦＡサイト

書式変更

2025 年度より書面ではなく Google フォームでの申請となります ▼ 申請用 Google フォーム

申請フォーム

申請後承認の回答が届くまで、2 週間程度要します。
（例：2/21 までの FA で承認した場合、回答は 3/6 となります。）

https://www.jfa.jp/registration/player_team/
https://forms.gle/paBh3j2YgLxGQxFZ6


外国籍で外国でサッカーまたはフットサルで選手登録していなかった選手を登録したい

書式第 7-1 号 【提出先】外国籍選手登録申請書 KICKOFF で申請

4

18歳以上の選手の場合

18歳未満の選手の場合
書式第 7-2 号 【提出先】外国籍選手登録申請書（未成年用） KICKOFF で申請

書式第 7-3 号 【提出先】FIFA による登録前審査依頼書 KICKOFF で申請

● 申請書とあわせて添付資料も申請に必要です。
【添付資料】　▶ 外国籍選手︓①在留カード（両面）、 特別永住者証明書（両面）、 住民票、 査証と入国許可証のうちいずれかの写し

▶ 帰化選手︓　戸籍謄本、 官報、 パスポートのうちいずれかの写し

外国籍でも外国籍扱いしない場合

書式第 8-1 号 【提出先】外国籍選手登録申請書（外国籍扱いしない選手） KICKOFF で申請

5

18歳以上の選手の場合

18歳未満の選手の場合
書式第 8-2 号 【提出先】外国籍選手登録申請書（外国籍扱いしない選手 / 未成年用） KICKOFF で申請

書式第 7-3 号 【提出先】FIFA による登録前審査依頼書 KICKOFF で申請

● 申請書とあわせて添付資料も申請に必要です。
【添付資料】　①在留カード（両面）、 特別永住者証明書（両面）、 住民票のうちいずれかの写し

②署名済みの宣誓書

②在学 / 卒業証明書　③宣誓書

【国際移籍及び外国籍選手（初登録）の未成年（18歳未満）の選手の登録について】
● 未成年（18歳未満）選手の国際移籍（及び外国籍選手の初登録）は原則禁止です。
　（FIFA規則では、18歳未満選手の国際移籍及び母国以外での選手登録は下記以外は認められていません）
　【例外】　①親の仕事の都合で日本に転居し在留中　②日本に5年以上連続して在留中　③1年未満の留学プログラムで日本に留学中
● ①②については、JFAが審査を行い、③は FIFAが審査を実施します。

※留学プログラムの場合必要
（別途提出資料が必要 /申請書参照）

【認定条件】　① 出生地が日本
② 学校教育法第1条に該当する小学校または中学校に在学または卒業

                 ③ 学校教育法第1条に該当する高校または大学を卒業

書式
変更

※留学プログラムの場合必要
（別途提出資料が必要 /申請書参照）

書式
変更



登録している選手が国際移籍をしたい

書式第 9-1 号 【提出先】国際移籍証明書発行申請書（出国用） JFA へメールで申請

6

日本から外国へ移籍（出国）

外国から日本へ移籍（入国）
書式第 9-2 号 【提出先】国際移籍証明書発行申請書（入国用） JFA へメールで申請

異なる年代のチームでクラブとして活動している
書式第 12 号 【提出先】クラブ申請 Google フォーム

7

● 外国へ移籍する際に 「国際移籍証明書」 を JFA に依頼するための申請です。
● 該当選手の登録抹消申請を忘れずに行ってください。

● 外国から日本へ移籍する際に外国協会から 「国際移籍証明書」 を取り寄せるための申請です。
● 申請料　10,000 円 + 消費税　が必要となります。
● 下記資料とあわせて申請を行ってください。
【添付書類】　①振込証明書の写し　②パスポートの写し（顔写真ページ）　③契約書の写し（プロ契約の場合）　④宣誓書（18 歳未満の場合）

● クラブとして認可を受けると、 クラブ内のチーム間で、 上の年代の大会に下の年代のチーム所属
選手を移籍手続きなしで出場可能です。
【認可条件】　 ・ 同一都道府県協会所属の登録チームで構成　　
　　　　　        ・ 同一競技のチームで構成（サッカーとフットサルの混合不可）
　　　　　　      ・ 異なる年代の複数のチームで構成　　
                  ・ 統一的な運営組織を持っている

URL
変更

▼ 申請用 Google フォーム

申請フォーム

https://forms.gle/ce6yVUN7fyKSsf578


09 登録抹消代行依頼について
サッカー選手の登録と移籍等に関する規則
JFA は、 下記のとおり 「サッカー選手の登録と移籍等に関する規則」 にて、 選手が移籍を希望する場合はチームにて抹消申請をすることとしています。

※上記規程に違反し、チームが抹消申請を行わない場合、「登録抹消代行依頼書」をもって、JFA にて抹消申請を代行で行うことができます。

第 20 条 〔移籍の手続き〕
1. 選手が移籍を希望する場合、 当該選手は、 移籍元チームから登録抹消され、 移籍先チームが登録申請をし、 本協会の承認を得なければならない。 

２. 本規則の定めにより移籍元チームが抹消申請をするべきにもかかわらずこれを行わないときは、本協会は、移籍を希望する選手の申請に基づき移籍元チー
    ムの承諾に代わる決定をなすことができる。�

選手 富山 FA

富山 FA

富山 FA JFA

登録抹消代行
依頼書提出

移籍元チーム

抹消申請依頼に応じる

抹消申請依頼に応じない

抹消依頼メール

登録抹消代行
依頼書提出

抹消手続→完了

都道府県承認→完了

KICKOFF で
抹消申請

● 選手（相談者）は、 登録抹消代行依頼書をダウンロードし記入のうえ所属の FA へ提出となります。
● 提出の際には、 本人確認書類（学生証 ・ 保険証 ・ 運転免許証 ・ パスポート（未成年の場合は保護者のもので代用可能）のいずれかの提出が必要です。

登録抹消代行の流れ



10 二重登録ならびに誤登録について

選手登録番号は 1 選手につき、生涯１つです！
選手が複数の選手登録番号を持っている状態 「二重登録」 になると、 移籍の手続きなどの際に、
意図しないかたちでの規則違反や、 チーム ・ 選手の不利益へと繋がってしまいます。

チーム登録担当者 様

　現在、 登録チーム経由で、 選手登録番号と JFA-ID の連携作業を JFA パスポートで行って頂いております。
選手本人が自身の登録状況を確認できる状況となっており、 既に選手番号を持っている選手が新しい選手番号を取得すると、 以後の登録状況が
正しく表示できない状況となります。

チームに選手を追加する際は、 キックオフの手引 P.18,19 に従って、 過去選手登録番号を取得している選手について、 過去の選手情報を引き
継いで登録するようご注意ください。
　選手登録番号は JFA-ID と連携することで、 選手自身が登録情報を確認することが可能となります。
　重複して選手登録番号を取得してしまうと、 登録が適切に管理できず、 選手自身にも正しい情報を提供することができなくなるおそれがあります。
　過去に選手登録しているのに、 選手情報が出てこない場合などは、 新規で登録をすすめずに必ず、 事務局までお問い合わせください。

ＪＦＡ ＩＤ/ＫＩＣＫＯＦＦ 「KICKOFF 利用手引き」

新年度でチームが変更となる際の
前所属先での、名前（漢字・ふりがな）、生年月日の誤登録で登録できない
または、検索できず新規で申請をされている場合が稀にございます。
選手を登録する場合には、必ず選手個人・保護者に正しい情報を確認いた
だいた後、申請を行ってください。

https://www.jfa.jp/registration/pdf/web_app_reg.pdf


11 JFA ID と 選手登録番号の紐づけについて
チーム登録担当者 様

将来、 公式戦出場などのすべての競技者への JFA ID が必須化される予定です。
JFA Passport をダウンロードの上、 JFA ID を取得し、 選手登録番号との紐づけのご協力をお願いいたします。
紐づけの手続きは、 選手個人で行っていただく事になりますので、 所属選手の皆様にご周知ください。

ＪＦＡ Passport アプリダウンロードならびに 「選手番号紐づけについて」

https://www.jfa.jp/jfapassport/


12 新しくチームを作って活動したい
● 富山県 FA に 「入社申請書」 をご提出ください。
● 申請書提出後、 事務局よりご連絡をさせていただきチームの組織や活動内容の確認をさせていただき理事会に提出となります
● 理事会承認後に入会金の納付ならびに登録手続きが可能となります。

13 チーム活動を休部したい
● 富山県 FA に 「休部申請書」 をご提出ください。
● 休部期間は 2 年間となります。 復帰の場合には 「復帰申請書」 をご提出ください。
● 2 年以内に復帰できなかった場合には退会となりますのでご注意ください。
● KICKOFF システム上は、 休眠期間が 1 年の場合は 「継続チーム」 として以前の情報を引き継いで登録が可能です。

14 チームの存続が不可能となった
● 富山県 FA に 「退社申請書」 をご提出ください。

「入社申請書」 「休部申請書」 「復帰申請書」 「退社申請書」 は富山県 FA の WEB サイトに掲載してあります。
ダウンロードをしてご利用ください。
また、 各申請をされる前には、 一度所属の種別委員会にもご相談ください。

申請書掲載先

富山県サッカー協会ＷＥＢ

https://toyfa.jp/download


15 各種お問い合わせ

公益社団法人 富山県サッカー協会

※ コロナウイルス感染症拡大について、 体制縮小 ・ 営業時間短縮の場合もございますので、 お電話が繋がり難い可能性がございます。
お急ぎでない場合には下記 WEB フォームからお問い合わせください。

申請についてのお問い合わせ
● ☎　076-476-0403　（平日 / 10:00 ～ 18:00）
● 富山県サッカー協会 WEB サイトのお問い合わせフォームから
　　https://toyfa.jp/
　　

お問い合わせ

富山県サッカー協会ＷＥＢ

JFA 登録サービスデスク

KICKOFFについてのお問い合わせ
● ☎　050-2018-1990　（平日 / 10:00 ～ 18:00）

● WEB フォームからのお問い合わせ

よくあるお問い合わせと回答集をご用意されております。
早期の解決に結びつくこともありますので、お問い合わせの前にご確認くださいますよう、お願い申し上げます。

ＪＦＡ ＩＤ/ＫＩＣＫＯＦＦ よくあるお問い合わせ

お問い合わせ

JFA KICKOFF

https://toyfa.jp/contact
https://jfa.tayori.com/faq/6601f3254de95abfdde08b9e6cb1f43df4027dbf/detail/66cc08864895d29bfbf63dc26d33d84b8fc78c25/
https://jfa.tayori.com/faq/6601f3254de95abfdde08b9e6cb1f43df4027dbf/



